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经销商注册
经销商用户通过网站地址http://zonaland.hbdzcg.com/common/index入电子采购商城主页进行经销商注册，点击供应商注册，如图：
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进入注册页面后点击“了解并开始注册”按钮，进入到如下图页面：
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进入如图页面后点击“同意并继续”按钮，即可进入如图注册页面：（*号为必填项）
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用户类型选择厂商类型最后完善其他项后，点击“立即注册”按钮即可完成注册。

经销商登录
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注册完成后，进入首页点击“用户登录”按钮，进入登录页面输入用户名、密码及验证码登录，如图：
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登录成功后，进入电子采购商城主菜单页面系统，如图：

完善供应商资料
登录成功后，进入完善供应商信息页面，如图：
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完善供应商信息后，点击“保存”按钮进入如图页面：
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信息维护

个人信息

查看个人信息
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点击“编辑”，进入编辑页面，如图;
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填写完编辑信息之后，点击“保存”按钮可编辑个人信息； 

密码修改

 填写新密码，重复密码即可，如图：（若新旧密码相同，系统则会提示新旧密码相同不能进行修改）
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填写完之后，点击“提交信息”按钮，即可修改密码。

采购交易
定点服务列表
点击定点服务列表，进入列表中查看定点服务，输入关键字为条件即可进行查询定点服务，点击查看需求单即可查看需求单的详细内容，定点服务列表如图：
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点击“生成结算单”按钮，弹出如图页面（*必填项）：
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点击“新增明细”按钮，即可加入一行新增内容，填写完相关内容后，若点击“保存”按钮即可完成暂存操作；点击“提交”按钮即可完成结算单操作。
网上比价
点击网上比价，进入列表中查看网上比价，输入关键字为条件即可进行查询网上比价，点击“重置”按钮即可清空查询文本框中的查询条件；网上比价点击比价编号链接即可进入查看比价明细，如图：
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网上竞价
点击网上竞价，进入列表中查看网上竞价，输入文本框对应的内容为条件即可进行查询，网上竞价如图：（点击竞价编号，即可查看竞价的详细信息；点击采购单位即可查看采购单位的详细信息；点击前去报价即可对竞价的商品进行报价；点击“竞价排名”按钮，将会看到竞价的详细信息和竞价的排名;点击“成交公告”按钮，即可查看竞价成功后的结果和竞价的详细信息；点击“进入报价”按钮即可进入竞价页面进行报价；点击“终止信息”按钮即可进入查看终止信息；点击“可申请竞价项目”按钮即可进入选择可申请的竞价项目；点击竞价编号即可进入查看竞价信息，点击采购单位进入查看采购单位信息）
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我的合同
进入我的合同页面可查看经销商自己的所有合同，并且可以根据输入的关键字和日期（从哪天到哪天之间的合同信息），点击“查询”按钮时进行查询操作；点击“重置”按钮即可清空输入的查询条件；点击“查看合同”按钮即可查看合同的成交事项、配置标准、其他约定事项信息；
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商品管理

商品上架

点击“商品上架”，进入已发布的商品列表页面，根据商品名称、上架日期、上架状态输入框，输入你想要的查询内容，点击查询即可将查询出的结果显示在商品列表中，点击商品名称即可查看商品的详细信息；点击“更改报价”按钮即可对此商品的报价进行修改；点击“下架”按钮即可对此商品进行下架操作；下架之后可点击“查看下架原因”进入页面查看下架原因；也可点击“重新上架”按钮，对此商品进行重新上架操作，如图：
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点击“待上架”按钮，（系统将会列出相对应厂商发布的商品待上架信息）跳出选择可以发布的商品目录页面。如图：
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选中要上架的商品，（点击查询将以您输入文本框的内容作为条件进行查询）然后点击下一步进行商品上架的页面，并且商品报价金额不能大于协议价格，填写完基本信息之后点击“提交”按钮，完成商品上架操作，具体详情，如图：
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填写完成后，点击“提交”按钮，即可完成上架商品操作（*必填项）。 
监督管理
质疑投诉列表
点击质疑投诉列表之后，查看到质疑、投诉的信息，输入关键字文本框中的条件，点击“确认按钮”即可查询出您输入的内容作为条件进行查询，（操作栏中点击“查看”按钮，即可查看质疑或投诉的详细信息和回复详情；如果状态为未提交，可继续为当前未提交信息进行修改，也可以进行提交或取消，如果点击“取消”按钮当前取消的信息状态将变为已答复状态）如图：
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点击“添加”按钮，即可进入添加质疑投诉页面，如图：
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标识为*的为必填项，选择类型有质疑和投诉，填写完之后，点击“保存”按钮，新增的状态将会为“未提交”状态，点击“提交”按钮，新增的状态将会为待处理状态。
公司信息维护
公司信息

选中公司信息维护下的公司信息，即可查看公司的信息；（若变更公司基本信息则需要区域管理员进行审批，若变更其他信息则不能审批直接会修改操作成功）
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人员列表
点击人员列表进入此页面可查看当前登录经销商人的人员列表，输入关键字，点击“确认”按钮即可查出相对应的人员，点击“添加”按钮即可添加此经销商下的登录名，选择一位用户名点击“授权”按钮即可为它授相对的权限，点击“修改”按钮即可修改用户名的信息；点击“重置密码”按钮即可密码重置操作（初始化密码为“123456”）。
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所属平台信息维护
点击所属平台信息维护，进入所属平台列表，可看到所属平台列表的所属数据，填写采购单位名称、申请日期，选择状态这一系列条件之后，按照您填写的条件点击“查询”按钮检索出相对应的数据，点击“查看审核日志”按钮，即可查看此采购单位的审核日志；点击“退出”按钮即可退出此所属平台 ；若已退出，可点击“提交申请”按钮，之后可等待区域管理员对此信息进行审核，审核完毕之后即可。
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点击“新增所属平台”按钮，进入如下图页面，进行新增操作;
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选择所属平台后，点击“提交”按钮，即可完成新增所属平台操作。
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